附件4
广东省质量协会单位会员2022年QC小组成果交流会
暨首届广东省中小企业QC小组成果交流会
安全管理工作指南

为统筹做好疫情防控常态化下的广东省质量协会单位会员2022年QC小组成果交流会暨首届广东省中小企业QC小组成果交流会，有效防止聚集性疫情发生，同时筑牢安全管理防线，加强安全管理，全面落实安全管理责任，根据国家和省有关新冠肺炎疫情防控工作要求，现对我省本次交流会在会议前期准备、会议过程管理，以及出现疑似感染症状应急处置等方面提出以下注意事项及安全管理要求。
一、安全管理的范畴
安全责任意识、风险防范、疫情防控。
二、安全责任意识方面
会议期间，严禁所有人员发表任何与政治、敏感、色情、谣言或与会议无关的任何言论，遇到不当言论时要立即终止。
三、疫情防控方面
（一）会议前期准备
1.基本要求
1）严格落实承办会议酒店责任，扎实做好会议疫情防控各项工作安排。
2）做好消毒剂、口罩等防疫物资的储备。
3）要求酒店中央空调系统使用时，运行一段时间后关断新风排风系统，同时进行消毒（应由专业空调维护人员实施消毒）。
4）在会场内设立（临时）隔离室，位置相对独立，以备人员出现发热等症状时立即进行暂时隔离。
5）协会会务组每日掌握会场评审人员、工作人员、会议代表健康情况，严格要求做好当天发布会开始前与会人员的体温检测和粤（穗）康码、行程码检查工作。
6）会务组应加强疫情防控知识宣传和普及，提升全体会务工作人员疫情防控意识，切实做好疫情防控工作。
2.秘书处会务工作人员和评审人员的准备
1）自觉遵守疫情防控各项规定，每日做好自我健康监测和行踪报告，并如实上报本单位，确保会前身体状况良好。
2）认真学习各项疫情防控制度，掌握个人防护与消毒等知识和技能，做好个人疫情防护工作。
3.会议代表的准备
1）自觉遵守疫情防控各项规定，每日做好自我健康监测，确保参加会议前身体状况良好。准备口罩等个人防护用品，做好个人疫情防护工作。
2）与会人员需在会议报到前1天通过微信群或指定邮箱向会务组发送本人粤康码、行程码的截图信息，注明本人所在单位和小组。有中高风险地区旅居史的人员禁止参加会议。
（二）发布会开展后的工作要求
1.协会会务组的管理要求
1）严格日常管理。报到当天，安排专人严格做好评审人员与会代表体温检测和粤康码和行程码的检查和记录工作，分区域分类别做好会议签到和核酸检测安排，小组有序地完成报到手续、发表抽签、成果拷贝、住宿办理，以上手续办理完毕即进入房间入住，避免聚焦。会议安排核酸检测时间为当天报到的晚上（19：30-21：30），与会代表均应在此时间段携带身份证前往核酸检测现场完成检测工作，核酸检测现场除了金域医学检测人员，协会需另安排工作人员维持秩序、信息登录和核准等工作。
2）会议期间，会务组需每日掌握会务工作人员、评审人员及与会代表健康情况，发现异常情况需及时向协会领导小组汇报，及时做出应急处置措施。同时，会议开始前，应配备人员在会议室大门前检查与会代表的核酸检测结果，正常情况下才能允许进入会场。
3）进入会议场所后，会务工作人员、评审人员和与会代表应全程佩戴口罩。并全程佩戴一次性医用口罩，用过的口罩需集中弃置指定的垃圾桶统一处理，不可随意丢弃。
4）会场、餐饮等公共场地，要求人员之间间隔不低于1米，严格实行人员限流，控制会场规模。
[bookmark: _Hlk48914169]5）加强物体表面清洁消毒。对课桌椅、讲台、实操设施设备、室内公用器材等高频接触表面，可用250-500mg/L的含氯消毒剂进行喷洒或擦拭，也可采用消毒湿巾进行擦拭。尤其是每个会场，当每个小组发表结束，会务工作人员即对麦克风进行喷洒或擦拭，方可交给下一个小组使用。
6）会场、餐饮、酒店房间等场所加强通风换气。每日通风不少于3次，每次不少于30分钟。使用空调，应当保持空调系统供风安全，保证充足的新风输入，所有排风直接排到室外。
7）参会人员尽量减少外出，如需外出，应全程佩戴一次性医用口罩，做好个人防护和手卫生。
2.会务工作人员、评审人员和与会代表管理要求
1）进入酒店时应提供粤（穗）康码并接受体温检测，无异常方可进入；报到时，小组有序地报到手续、发表抽签、成果拷贝和核酸检测，以上手续办理完毕即进入房间入住，避免聚集。无特殊情况，尽量避免其他无关人员进入会场。
2）会议期间,要控制时间，所有人员须佩戴口罩，保持距离。会议结束后及时对会议室的地面、物体表面进行清洁。
3）做好相关卫生措施。餐前、便前便后、接触垃圾、外出归来、使用会议器材、电脑等公用物品后、接触动物后、接触污染物品之后、触摸眼睛等“易感”部位之前，均要洗手。洗手时应当采用洗手液或肥皂，在流动水下按照正确洗手法彻底洗净双手，也可使用速干手消毒剂揉搓双手。
4）会议期间，所有与会人员应按会务工作安排在酒店分流就餐，避免外出扎堆聚集就餐。
（三）出现疑似感染症状应急处置
1.会务工作人员、评审人员和与会代表如出现发热、干咳、乏力、鼻塞、流涕、咽痛、腹泻等症状，应当立即上报协会领导小组，并及时按规定去临近定点医院就医。尽量避免乘坐公交等公共交通工具，前往医院路上和医院内应当全程佩戴医用外科口罩(或其他更高级别的口罩)。
2.会务工作人员、评审人员和与会代表如出现新冠肺炎疑似病例，应当立即向当地疾病预防控制中心报告，并配合相关部门做好密切接触者的管理。协会秘书处专人负责与接受隔离的以上人员的家人进行联系，掌握其健康状况。同时进行风险告知，如出现发热、干咳等疑似症状要及时就医。
四、其他
   以上涉及的条款对应的具体责任人执行“广东省质量协会安全管理制度”。

协会秘书处联系人：江曼  联系电话：13660037218
[bookmark: _GoBack]会务组意见反馈及咨询联系人：董甜甜  联系电话：18922771656
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